AGSoft Ginliik Kasa Takip Programi

Kasa Bolimiiniin Kullanimi

Genel: Firma kasasinin TL, USD ve EURO para birimi ile ayn1 anda ayr1 ayr1 takip
edilebildigi boliimdiir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisi: Giinliik diger kasa para giris ¢ikislar1 “YENI
KASA” tusu veya kasa iglemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde
farenin sag kliki ile agilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” se¢enegi ile gelen ekrandan
girisle saglanir.

Kasa Hareket islemi: Giris i¢in gelen ekrandaki;

“Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa tarihini,

“Para Cinsi” kasaya islenecek para cinsini,

“Kasaya Giren Tutar” kasaya giren paray1,

“Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan parayz,

“Déviz Kuru” alinacak kur degerini,

“Firma Kodu” veya “Firma Adr” kasaya giren veya ¢ikan tutarin varsa cari hesab1 islenecek
firma bilgisini (Firma bilgisine ulagsmak icin, bu boliimlerde iken fare ile ¢ift tiklama
yapmamiz gerekir),

“Aciklama” isleme yapilacak agiklamayi,

“Islem Tiirii” kasa islemlerini gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi”
boliimiinden girilen degeri ifade eder.

Bu boéliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarmin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Firma Bilg. Sil” Kasa iglemine girilen a¢iklama firma bilgisinin silinmesini saglar.
“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekran1 hazirlar.

“Vazgec¢” Girilen kasa islemi saklanmadan 6nce eski haline getirilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintiilenmesi:

Ekraninin solunda yer alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist
solda yer alan tarihe gére “GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa
hareketlerinin hemen iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU” bize o giiniin
basinda kasa mevcudunu, alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini,
“CIKAN PARA” o giine ait kasadan ¢ikan tutar;, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris
¢ikislarmin netini, “GUN SONU KASA MEVCUDU?” o giiniin sonunda kasada kalan paray1
gosterir.

Diger Tuslarin Kullanima:

“Kayd1 Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi i¢in bilgiler kasa islem



giris ekranina yiiklenir. Kaydi degistirmek icin farenin sag kliki ile ¢ikan mentideki “Kaydi
Diizelt” secenegi veya degistirilecek kayit tizerinde iken “Shift+Ins” tuslarina birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek igin farenin sag kliki ile ¢ikan
mentideki “Kaydi Sil” segenegi veya degistirilecek kayit {izerinde iken “Del” tusuna
basilmas1 da kullanilabilir.

“Belge Ekle” Girilen Kayda herahangibir resim formatinin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmi bir evrak {lizerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki
“Evraklarima Bak/Ekle” se¢enegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonrast degerlerin yeniden olusturulmasi igin kullanilir.
“Yazdir” Raporlama segeneklerindeki degerlere gore yazdirma onizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.

Yedekleme ve Geri Yiikleme islemi

En iist alanda veya en alt alanda farenin sag kliki ile ¢ikan meniiden "Yedek Al" secenegi ile
kasanin yedegini alma islemini istedigimiz herhangi bir alana (flash bellek, harici harddisk
veya bilgisayara) verilerin yedegini alabilir, "Yedekten Geri Al" tusu ile alinan bu yedekten
geri ylikleme yapabiliriz.



